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	Лични данни 
	

	Име
	Елена Димитрова Стаменова

	Телефон
	Мобилен 0897/ 96 00 23; 

	E-mail

      Професионален опит


	elena7608@abv.bg 
13г. Опит в сферата на счетоводството, финансите и търговията /обработка на първична документация, работа с каса, касова книга, касов апарат и банка, при необходимост изготвяне на счетоводно-финансови справки и анализи за управителите на фирмата/, контакт с Държавната администрация, НАП, НОИ и Банкови институции. Практически опит свързан с прилагане на закона и нормативната уредба.

	

	Трудов стаж

	01.10.2003г  – 31.07.2010г.,
Задължения и отговорности
	Зам.началник търговски отдел
„Кривицки и Сие „ ООД / Рекламна агенция 
Изготвяне на договори, кореспонденция с контрагентите с цел навременна актуализация за приходно разходната част на фирмата. Кореспонденция с всички физически и юридически лица с които фирмата, като организация има договорно – финансови отношения и задължения/Общинска администрация и държавни органи НАП,НОИ,Агенция по вписвания и др.

	2001-2003г.,

Задължения и отговорности
	Администратор

 „ДИКА СТИЛ „ ООД / Модна къща 
Логистика /Организация и контрол върху дейността по доставките на готовата продукция до фирмените магазините в страната и чужбина/; 
Внос и Износ /Контрол при получаване,съхранение и изписване на готовата продукция във и от склада /;


	2000-2001г.,
Задължения и отговорности
	Офис Мениджър

 „ТОП ГРУП „ ООД /Внос и  Дистрибуция  
Координация на търговските представители. Приемане и обработване на поръчки направени от клиентите на фирмата.


	1997-2000г.,
Задължения и отговорности
	Зам. управител 
„ВАН ХОЛДИНГ „ ЕООД / Верига магазини „ФАНТАСТИКО” 
Ръководни функции и управленски умения, свързани с подбор и управление на персонал. Координиране и мотивиране  работата на екипа, с цел постигане на максимална ефективност и продуктивност на крайния резултат. 

	
	

	Образование 
	

	
	

	2002 – 2008 г.,
Специалност:

Степен:                                                  
	Югозападен Университет „Неофит Рилски”, Благоевград 

ПРАВО 

Магистър 

	1996 -2000 г.,
Професионална квалификация
   Лични умения и качества


	Свободен факултет към Технически Университет – гр.София
Свидетелство за професионална квалификация в областта на Банките и Финансов бизнес – Специалист
Организирана, динамична, отговорна и прецизна към детайлите, бързо се ориентирам в дадена ситуация и взимам адекватно решение в кратки срокове.

	Компютърни умения
	Microsoft Windows ,Microsoft office / Word,Excel /, Internet MS Outlook , Windows XP


[image: image1]