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АВТОБИОГРАФИЯ
	
	

	Лична информация:
	

	Име
	Изабела Емилова Юрукова 

	Адрес
	Бл. 3, ж.к. "Хр. Смирненски", гр. София, 1574 

	Мобилен телефон
	+ 359888132320

	E-mail
	jurukova@gmail.com

	Дата на раждане
	03.04.1980 г. 

	
	

	Трудов стаж
	

	
	

	Дати
	14.09.2009 г – в момента

	Заемана длъжност или позиция
	Младши юрисконсулт

	Име на работодателя
	Столична община

Направление "Инвестиции и строителство"
Отдел "Правен"

Дирекция "Инвестиционно отчуждаване"

	Основни дейности и отговорности
	Процесуално представителство по дела от административен характер; правни консултации при провеждането на отчуждително – обезщетителни процедури; изготвяне на правни становища; извършване на справки в съдебните инстанции; изготвяне на юридически справки.

	
	

	Дати
	01.02.2007 г. - 14.09.2009 г. 

	Заемана длъжност или позиция
	Ръководител продукт "Сиела – Съдебна практика" – юрисконсулт

	Име на работодателя
	"Сиела Софт енд Паблишинг"АД

	Основни дейности и отговорности
	Мениджмънт на продукт, включен в Правно-информационна система "Сиела" - организация и контрол на дейността, свързана с обработването на документите, включвани в базата данни на продукта; изготвяне на цялостна визия на модула; осъществяване на контакти и кореспонденция със служители в съдилищата и с клиенти на информационната система; изготвяне на диспозитиви към съдебните решения

	
	

	Дати
	01.03.2006 г. - 01.02.2007 г.

	Заемана длъжност или позиция
	Поддръжка на модул "Сиела – Срокове"

	Име на работодателя
	"Сиела Софт енд Паблишинг"АД

	Основни дейности и отговорности
	Преглед на съдържанието на Държавен вестник и съставяне текстове за модул "Срокове"; 

Подготовка на страница "В сила" за в-к "24 часа", включваща - статия-преглед на нормативни актове, публикувани в Държавен вестник, таблица с нормативните срокове за съответната седмица и съдържанието на ДВ; консултиране на клиенти на продукта

	

	

	Дати
	01.10.2005 г. – 01.02.2007 г. 

	Заемана длъжност или позиция
	Редактор модул "Сиела - Съдебна практика"

	Име на работодателя
	"Сиела Софт енд Паблишинг"АД 

	Основни дейности и отговорности
	Подготовка и обработка на текстове, включвани в базата данни – съдебна практика

	
	

	Дати
	01.02.2005 г. – 30.09.2005 г.

	Заемана длъжност или позиция
	Правен консултант

	Име на работодателя
	"Апис България” АД

	Основни дейности и отговорности
	Специалист по материя при изграждане на база данни на нов продукт; правни консултации; проучвания в Интернет; настройка на приложен софтуер

	
	

	Дати
	12.04.2004 г. - 31.01.2005 г.

	Заемана длъжност или позиция
	Юридически сътрудник, компютърен специалист, офис-мениджър

	Име на работодателя
	Посредническа агенция "Феникс–недвижими имоти" АД

	Основни дейности и отговорности
	Извършване на справки в съдебните инстанции и Агенция по вписванията; изготвяне на проекто договори; осъществяване на фирмената кореспонденция; класифициране и архивиране на документи; поддръжка на компютърната техника

	
	

	Дати
	02.12.2002 г. – 31.03.2004 г.

	Заемана длъжност или позиция
	Управител, консултант 

	Име на работодателя
	Gaming & Internet Club "Connection II"

	Основни дейности и отговорности
	Организация и контрол дейността на служителите; организация и провеждане на турнири; консултиране на клиенти при работа с програмни продукти и Интернет

	
	

	Професионален опит
	Практически опит в Административното право и процес и Гражданското право

	
	

	Образование и обучение 
	

	
	

	Дати
	1997 г. – 2008 г.

	Наименование на придобитата квалификация 
	Магистър

Специалност "Право"

Професионална квалификация "Юрист"

	Име и вид на обучаващата или образователната организация 
	Великотърновски университет

"Св. Св. Кирил и Методий"

	
	

	Дати
	1993 г. – 1997 г. 

	Наименование на придобитата квалификация 
	Паралелка с разширено изучаване на испански език

	
	

	Име и вид на обучаващата или образователната организация 
	148-мо СОУ "Любомир Милетич" 

	
	

	Лични умения и компетенции
	Умения за работа с хора и работа в екип; управленски, организационни и презентационни умения; умение за поддържане на кореспонденция с фирми, обществени организации и институции; креативност и инициативност в процеса на осъществяване на задълженията; умения за поставяне на приоритети, за работа с документация и нормативна уредба; умение за архивиране на документи и анализ на информация; отлична писмена култура; компетенции в процеса на администриране.

	
	

	Чужди езици
	

	
	Разбиране
	Разговор
	Писане

	Английски език
	В1 (Intermediate)
	В1 (Intermediate)
	В1 (Intermediate)

	Испанки език
	A2 (Básico)
	A2 (Básico)
	A2 (Básico)

	
	

	Технически умения и компетенции
	Работа с MS Office – Word, Excel, Power point; Internet; ПИС "Сиела"; ПИС "Апис"; Outlook Express; работа с офис техника – принтер, скенер, факс, ксерокс; работа с програми за конвертиране на текстове

	
	


Дата: 18.06.2010 г.

