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	Име
	
	Мартина Боянова Георгиева

	Адрес
	
	гр. София, ж.к Люлин, ул.311, бл. 320, вх. Г

	Телефон
	
	0888 05 07 40, дом. тел : 02/826 08 51

	E-mail
	
	m.georgieva@mail.bg


	Националност
	
	България


	Дата на раждане
	
	14.03.1975 г.


	Трудов стаж


	• Дати – от 1 април 2009г.

 до 1 септември 2009г. 
	
	 

	• Име и адрес на работодателя
	
	Нотариус – Валентина Маркова, гр. София

	• Вид на дейността или сферата на работа
	
	Нотариални дейности

	• Заемана длъжност
	
	Юридически сътрудник

	• Основни дейности и отговорности
	
	· Водене на регистър;
· Изготвяне на пълномощни, договори и декларации;
· Работа с инстанции и банки; 
•     Работа с офис техника;



	Трудов стаж

	• Дати – 26 от март 2008г.

 до 27 февруари 2009г. 
	
	 СО - район „Овча купел”

	• Име и адрес на работодателя
	
	гр. София, бул. „ Цар Борис ІІІ”№ 136 B

	• Вид на дейността или сферата на работа
	
	Правни дейности

	• Заемана длъжност
	
	Мл. юрисконсулт

	• Основни дейности и отговорности
	
	· Правене на справки в съд, прокуратура и др. институции
·  Изготвяне на документи, договори и декларации;
·  Консултиране на граждани относно правни казуси; 
·  Работа с офис техника;


	• Дати – от 1 октомври 2006г.

 до 25 март 2008г. 
	
	 

	• Име и адрес на работодателя
	
	Нотариус – Валентина Маркова, гр. София

	• Вид на дейността или сферата на работа
	
	Нотариални дейности

	• Заемана длъжност
	
	Технически сътрудник

	• Основни дейности и отговорности
	
	· Водене на регистър, изпълняване функциите на деловодител;
· Изготвяне на пълномощни, договори и декларации;
· Работа с инстанции и банки; 
•     Работа с офис техника;



	Трудов стаж

	• Дати – от септември 2006г. до октомври 2006г. 
	
	 

	• Име и адрес на работодателя
	
	М.З.В ООД, гр. София

	• Вид на дейността или сферата на работа
	
	Строителна дейност и строителни материали

	• Заемана длъжност
	
	Технически сътрудник

	• Основни дейности и отговорности
	
	· Консултиране на клиенти;
· Изготвяне на оферти;
•    Цялостно поддържане и подпомагане дейността на фирмата;

· Работа с офис техника;

	

	Трудов стаж

	•Дати – от март 2006г.

 до август 2006г
	
	 

	• Име и адрес на работодателя
	
	Нотариус – М. Велчев, гр. София

	• Вид на дейността или сферата на работа
	
	Нотариални дейности

	• Заемана длъжност
	
	Технически сътрудник

	• Основни дейности и отговорности
	
	· Водене на регистър, изпълняване функциите на деловодител;
·  Изготвяне на пълномощни, договори и декларации;
·  Консултиране на клиенти относно правни казуси; 
·  Работа с офис техника;

	ОБУЧЕНИЕ И ОБРАЗОВАНИЕ
	
	


	• Име и вид на обучаващата или образователната организация
	
	УНСС – гр. София

	• Наименование на придобитата квалификация
	
	специалност - право

	• Ниво по националната класификация (ако е приложимо)
	
	висше образование, степен - магистър

	• Име и вид на обучаващата или образователната организация
	    79 СОУ „ Индира Ганди”-гр. София

	• Ниво по националната класификация (ако е приложимо)
	средно образование  


	Майчин език
	
	Български език


	Други езици


	
	
	Английски език, Руски език

	• Четене
	
	 добро                 

	• Писане
	
	 добро

	• Разговор
	
	 добро


	Социални умения и компетенции
	
	работа в екип, добра комуникативност


	Технически умения и компетенции
       Работа с компютри, работа с офис техника и др.
	
	компютърна грамотност – WINDOWS, WORD, EXCEL, POWER POINT- MS OFFICE ;
работа в интернет среда ;

работа с офис техника.
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